UCHWALA NR XXII1/175/2026
RADY MIEJSKIEJ W NOWYM MIESCIE LUBAWSKIM

z dnia 27 pazdziernika 2026 r.

w sprawie organizacji wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej gminnych
instytucji kultury, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Miejska Nowe Miasto Lubawskie

Na podstawie art. 10a pkt 2 i art. 10b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U z 2026 r. poz. 662) Rada Miejska w Nowym Miescie Lubawskim uchwala, co nastepuje:

§ 1. Zapewnia si¢ wspdlng obstuge administracyjng i organizacyjna gminnych instytucji kultury Gminy
Miejskiej Nowe Miasto Lubawskie dla jednostek zwanych dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”:

1) Migjskiego Centrum Kultury w Nowym Miescie Lubawskim.

§ 2. Wyznacza si¢ Urzad Miejski w Nowym Miescie Lubawskim, jako jednostke obstugujaca jednostki
obstugiwane wymienione w § 1.

§ 3. Do =zakresu obowigzkow jednostki obstugujacej nalezy prowadzenie spraw administracyjno-
organizacyjnych jednostek obstugiwanych, a w szczegolnosci:

1) w zakresie obstlugi organizacyjne;j:
a) prowadzenie akt osobowych oraz ewidencji obecno$ci pracownikow,

b) przygotowywanie umow o pracg, Swiadectw pracy, dokumentacji zwigzanej z rozwigzaniem stosunku
pracy oraz innej dokumentacji kadrowe;j,

¢) archiwizowanie dokumentacji,
d) pomoc w prowadzeniu akt zgodnie z obowigzujagcym wykazem rzeczowym akt i instrukcjg kancelaryjna,

e) ustalanie uprawnien urlopowych i prowadzenie ewidencji urlopéw wypoczynkowych, macierzynskich,
wychowawczych, zdrowotnych i innych.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Nowe Miasto Lubawskie.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2027 r.

Przewodniczaca Rady
Miejskiej

Magdalena Kortes
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